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   申請時需要留意以下情況，提供適當文件給相關部門審批 

   申請企業必須提交的文件 

如果申請項目涉及 詳細說明／例子 需要提供的說明／證明文件類型及例子 

特定的執照／資格／

認證才能成功推行 

如項目涉及的產品／業務必須要有由

內地／自貿協定 及／ 或投資協定市

場有關單位發出的特定健康／安全認

證／資格證明，才可入口／推廣／銷

售／提供服務 

證明已得到需要的執照／資格／認證，以顯示項目的可行性，

例如： 

• 申請企業內地／自貿協定 及／ 或投資協定市場當地營銷業

務的證明文件副本 

• 申請企業的內地／自貿協定 及／ 或投資協定市場當地商標

註冊書、產品測試證書及當地營銷所需證照 

推廣 如涉及由品牌擁有者授權予申請企業

在內地／自貿協定 及／ 或投資協定

市場推廣／銷售品牌產品／服務 

• 相關授權書 

• 相關銷售／代理合約副本（如適用） 

如申請項目包括了自有品牌建立／推

廣／發展的元素 
證明項目涉及的商標在內地／自貿協定 及／ 或投資協定市場並

未被其他企業註冊，例如： 

• 商標註冊結果書面文件 

如申請項目涉及將品牌定位為「香港

品牌」在內地／自貿協定 及／ 或投

資協定市場推廣／銷售 

相關文件證明項目涉及的商標已在香港註冊、或已開始在香港

註冊商標的程序 

品牌／科技採購或授

權使用 

如申請項目涉及商標 / 專利 / 版權保

護 
相關文件證明措施所採購／獲授權使用的品牌或科技完全由申

請企業所使用，以及該措施未曾於建議項目的推行期前開展。

至於其他有關該品牌或科技的推廣或產品發展的措施，均不應

在採購／授權措施完成前開展 

內地／自貿協定 及

／ 或投資協定市場

單位執行項目 

有負責執行項目的內地／自貿協定 

及／ 或投資協定市場當地業務單位 
申請企業與負責執行項目的內地／自貿協定 及／ 或投資協定市

場業務單位的直接投資關係證明文件副本，例如： 

• 顯示持有 30%或以上擁有權的自然人／股東個人資料的證

明文件副本（如商業登記署表格 1(a)、公司註冊處周年申報

表（表格 AR1）等） 

• 有效單位營業執照 

• 批准證書 

企業作為產品／服務

代理人 

 • 企業於內地／自貿協定 及／ 或投資協定市場作為產品／服

務代理人的證明文件副本（當中須顯示現有的代理權何時結

束） 

 

▢   商業登記證副本 

▢   證明申請企業在香港擁有實質業務的文件副本 

     例如：強積金計劃供款紀錄、年度經審計帳目、 業務單據等（證明文件種類可參考                             附件二） 

▢   申請企業上年度營業總額的證明文件副本（本年度成立的申請企業毋須提供） 
 

申請指引 



提交申請後有可能會被要求補充的文件 

建議你在籌備申請項目時，留意並保存以下相關證明文件，以便於申請中補充說明或於項目完成後準備報告 

 

注：除上述常見情況，建議你在策劃申請時，對目標市場做充足的調查，並保留各項開支初步估價的書面文件（如參考報

價），以便在需要補充資料時作為輔助證明。 

如果申請項目涉及 詳細說明／例子 有可能需要補充的說明／證明文件類型及例子 

增設業務單位 業務單位租金應符合當地市場基準 • 相應地區的招租廣告、租金範圍 

增聘員工 員工薪金應符合當地市場基準及行業

／工種標準 

• 相關職位在目標市場的招聘廣告、薪金範圍 

• 該職位在申請企業的過往薪金紀錄（如適用） 

購買／租賃機器、 

設備、模具 

開支應在合理範圍內 • 機器、設備、模具參考報價 

產品樣本 開支應在合理範圍內 • 產品樣本參考報價 

• 過往採購紀錄（如適用） 

展覽會 展覽會涉及的差旅費應在合理範圍

內，如選用交通工具經濟艙位、實務

型商務酒店等 

• 交通、住宿參考價格（如網頁截圖） 

展覽會展位開支應在合理範圍內 • 參展費官方文件 

投放廣告 如項目涉及聘請產品代言人／網絡紅

人進行宣傳推廣 

申請者需要說明該代言人／網紅與業務的關聯（例如：為何需

要聘請該等級的代言人／網紅？該代言人／網紅將如何推動企

業業務？）； 

並需要提供相關文件以證明開支在合理範圍，例如： 

• 推廣計劃（如代言人／網絡紅人聘請指標、適用平台、宣傳

方式等） 

• 代言人／網絡紅人參考報價 

其他（如適用） 初創公司實力較強，希望得到認可與

資助 

• 介紹企業已獲取獎項的宣傳單張／印刷品 

公司業務較為複雜或少見 • 介紹申請企業業務／產品／服務的宣傳單張／印刷品 

 


